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Bogotá D.C., diciembre de 2025 

 

Doctor: 

ANDRÉS FELIPE HORTA ROJAS 

EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL PACIFICIO S.A. E.S.P.- DISPAC 

Av. Calle 26 No 69 D- 91, Torre 1 Oficina 804, Centro Empresarial Arrecife 

Tel: (571) 4672203 

Bogotá D.C 

 

Asunto: Informe número 06 de actividades correspondientes al contrato DG-078-2025. 

En el siguiente informe se describen las actividades realizadas en el periodo comprendido del mes 

de noviembre de 2025, en el marco del contrato DG-078-2025, cuyo objeto es: “Prestación de 

servicios profesionales de asesoría jurídica para la empresa DISPAC S.A E.S.P.” 

ACTIVIDAD EVIDENCIA RUTA 

Asesoría jurídica en la 
ejecución de las actividades 
que corresponden a la 
planeación y elaboración de 
procesos contractuales en 
todas sus etapas, así como en 
la gestión contractual, (…) 

Se gestionaron los siguientes 
trámites contractuales:  
 

1. ODC 028 DE 2025 
2. SUSTENTACION 

ODC 028 DE 2025 
3. DG 124 DE 

2025(SUSTENTACI
ON, 
PRECONTRACTUA
LES, CONTRATO, Y 
DOCUMENTOS DE 
EJECUCION). 

4. DG 125 DE 2025. 
(SUSTENTACION, 
PRECONTRACTUA
LES, CONTRATO, Y 
DOCUMENTOS DE 
EJECUCION). 

5. DG 132 DE 2025. 
(SUSTENTACION, 
PRECONTRACTUA
LES, CONTRATO,, Y 
DOCUMENTOS DE 
EJECUCION). 

 
1. W:\A_O 2025\1.  

CONTRATOS\3. 
ÓRDENES DE 
COMPRA\ODC-
028-2025 
TALLERES 

2. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\3. 
ÓRDENES DE 
COMPRA\ODC-
028-2025 
TALLERES 

3. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-
124-2025 
CONTRATO 
ARRENDAMIENT
O 

4. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-
125-2025 MARTHA 
IBARGUEN 2 

5. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-
132-2025 BEATRIZ 
ELENA 

 

Proyección de los documentos 
requeridos por parte de LA 
EMPRESA, 
tales como: conceptos, 
recomendaciones, 
orientaciones, memorandos, 
oficios, directivas, informes, 
citaciones, actas, acuerdos y 
demás documentos que sean 

Se proyectaron las siguientes 
certificaciones: 
 

- CERTIFICADO 
CONTRACTUAL 081 
DE 2025 

- CERTIFICADO 
CONTRACTUAL DG 
013 DE 2025 

Las rutas corresponden a la 
carpeta de la CREG en el 
servidor 
 

1. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-081-
2025 CQM 
CONSULTORIA\6. 
CERTIFICACION 
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requeridos. Así como aquellos 
que se dirimen por 
parte de LA EMPRESA. 

 2. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-013-
2025 JOSE 
HERNANDO LEON 

Asesoría a la empresa en 
asuntos del área del derecho 
administrativo, contractual y de 
los servicios públicos. 

 
Durante el desarrollo del 
objeto contractual se efectuó 
la asesoría en temas 
administrativos relacionados 
con los procesos de 
contratación elaborados 
durante el mes de Noviembre 
de 2025. 

 
N/A 

Apoyar los trámites de los 
procesos contractuales en 
todas sus etapas que se 
adelanten en SECOP II o la 
plataforma que haga sus 
veces, así como velar por su 
correcta publicación y realizar 
seguimiento a la ejecución de 
los mismos, en aras de 
presentar las observaciones 
respecto de las acciones de 
mejora, si es el caso. 

 
1.Cargue en el secop 
II proceso de 
contratación ODC 
028 DE 2025 

 
3. DG 124 DE 2025 
4. DG 125 DE 2025 
5. DG 132 DE 2025 

 
 
 

 
 

 

 
1.https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportunit
yDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.9203506&isFromPublicAr
ea=True&isModal=False 
 
2.https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportunit
yDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.9184149&isFromPublicAr
ea=True&isModal=False 
 
3.https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportunit
yDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.9109601&isFromPublicAr
ea=True&isModal=False 
 
4.https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportunit
yDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.9155661&isFromPublicAr
ea=True&isModal=False 

Atención de consultas o 
elaboración de conceptos 
jurídicos con relación a los 
asuntos jurídicos, legales o 
contractuales que sean 
sometidos a su consideración. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 

N/A 

Utilizar, alimentar y actualizar 
el sistema de información 
documental utilizado por la 
Empresa, garantizando que se 
cumplan con las condiciones 
del archivo y la gestión 
documental. 

Considerando los procesos 
contractuales se actualizó la 
matriz de gerencia de los 
siguientes contratos: 
 

1. ODC 028 DE 2025 
2. SUSTENTACION 

ODC 028 DE 2025 
3. DG 124 DE 

2025(SUSTENTACI
ON, 
PRECONTRACTUA
LES, CONTRATO, Y 

 
W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\1. MATRIZ 
CONTRACTUAL GERENCIA 
2025 
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DOCUMENTOS DE 
EJECUCION). 

4. DG 125 DE 2025. 
(SUSTENTACION, 
PRECONTRACTUA
LES, CONTRATO, Y 
DOCUMENTOS DE 
EJECUCION). 

5. DG 132 DE 2025. 
(SUSTENTACION, 
PRECONTRACTUA
LES, CONTRATO,, Y 
DOCUMENTOS DE 
EJECUCION). 

Apoyar en la preparación, 
desarrollo y de requerirse, 
participación en las reuniones 
de los Comités de LA 
EMPRESA, así como en la 
revisión de los asuntos que allí 
se llevan. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual se elaboró 
 

1. Convocatoria a 
COMITÉ DE 
CONCILIACIÓN 
SESIÓN No.12 AÑO 
2025 DISPAC S.A 
E.S.P. 

2. Convocatoria a 
COMITÉ DE 
CONCILIACIÓN 
SESIÓN No.13 del 
AÑO 2025 DISPAC 
S.A E.S.P. 
 

1. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-078-
2025- ESTEFFANY 
TABOADA\MEMORAN
DOS\COMITE 
 

2. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-078-
2025- ESTEFFANY 
TABOADA\MEMORAN
DOS 

Proyección de las respuestas a 
los derechos de petición 
formulados por los contratistas 
y entes de control, que sean de 
competencia de la GERENCIA. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual se efectuó 
Respuesta a Requerimiento 
No. 2-2025-053396 - 
Suministro de Información 
Institucional Actualizada 

W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-078-2025- 
ESTEFFANY 
TABOADA\MEMORANDOS 

Proyección de las respuestas a 
las tutelas formulados por los 
actores externos, que sean 
competencia de la GERENCIA. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 

 
N/A 

Representar a la EMPRESA 
judicial y extra judicialmente 
por solicitud del SUPERVISOR 
o el GERENTE 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 
 

N/A 
 
 

Los demás que le sean 
asignados por la Gerencia 
General, Secretaría General o 
el SUPERVISOR con relación 
al objeto del contrato. 

 
 
 Durante el desarrollo del 
objeto contractual se 
proyectaron los siguientes 
documentos: 

1. ACTA DE 
LIQUIDACION DG 
074-2025 

2. TA DE 
TERMINACIÓN DEL 

1. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-078-
2025- ESTEFFANY 
TABOADA\MEMORAN
DOS\TERMINACIONE
S Y LIQUIDACIONES 

2. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-078-
2025- ESTEFFANY 
TABOADA\MEMORAN
DOS\TERMINACIONE
S Y LIQUIDACIONES 
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CONTRATO DG-
079-2025 

 
 

 
 

 

 

 
Esteffany Taboada Redondo 
C.C. 1.102.857.798 
estefy7898@hotmail.com 
Cel. 3016372269 

mailto:estefy7898@hotmail.com

